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Adatkezelési tajekoztatd

a MATE Kaposvari Campus Gyakorlé Ovoda altal végzett adatkezelésekrdl

1. Adatkezel6

Teljes neve: Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Képvisel6: Dr. Gyuricza Csaba

Beosztasa: rektor

E-mail cime: adatvedelem@uni-mate.hu
Telefonszama: 06-28-522-000

Honlapja: wWww.uni-mate.hu

Székhelye: 2100 Godoll6, Pater Karoly u. 1.
Levelezési cime: 2103 Godolls, Pf. 303.

Addszama: 19294784-4-44

Adatvédelmi tisztvisel6jének neve:  Dr. Fuchs Melitta

ElérhetGsége: dpo@uni-mate.hu

2. Jogszabalyi hattér

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem (a tovdbbiakban: Egyetem) a Kaposvari Campus Gyakorld
Ovoda (a tovdbbiakban: Ovoda) &ltal végzett személyes adatok kezelése soran az alabbi jogszabalyok

alapjan jar el:

e AZEUROPAIPARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis 27.) a természetes

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok

szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (a tovdbbiakban:

GDPR)

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrdl (a tovabbiakban: Nkt.)

e 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szdld torvény végrehajtasardl (a

tovdbbiakban: Korm. rendelet)

e 2018. évi LXXXIX. térvény az oktatdsi nyilvantartasrdl (a tovdbbiakban: Onytv.)

e 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl (a tovdbbiakban:

Gyvt.)

e 20/2012. (VIll.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérdl és a kdznevelési

intézmények névhasznalatardl (a tovabbiakban: EMMI rendelet)



mailto:adatvedelem@uni-mate.hu
http://www.uni-mate.hu/
mailto:dpo@uni-mate.hu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100190.tv
https://njt.hu/jogszabaly/2012-229-20-22
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1800089.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm
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e 1996. évi XX. torvény a személyazonositd jel helyébe |ép8 azonositasi modokrdl és az azonositd

kodok hasznalatardl (a tovabbiakban: Szaztv.)

e 2013. éviV. térvény a Polgdri Térvénykonyvrél (a tovdabbiakban: Ptk.)

e 2000. évi C. térvény a szamvitelrl (a tovabbiakban: Sztv.)

e 2007. évi CXXVII. térvény az altaldnos forgalmi addrdl (a tovdbbiakban: Afatv.)

e 2016. évi CL. térvény az dltaldnos kézigazgatasi rendtartasrdl (a tovdbbiakban: Akr.)

3. A kezelt személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogalapja és
id6tartama

3.1. Az d6vodaifelvétel iranti kérelemmel kapcsolatos adatok

Személyes adat Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Adatkezelés idétartama

Gyermek neve

Gyermek sziletési helye

Gyermek sziiletési ideje

Gyermek allandé lakcime

Gyermek tartdézkodasi
helye

a gyermek felvétele

Lakcimkartya szama , . .
esetén az 6vodai

Gyermek

i learsa az érintettek jogviszony
a7ampo'aarsaga azonositasa, az dvodai megsz(inésétdl szamitott
Gyermek TAJ szdma LT .

y felvétel iranti kérelem 10 évig

Szil6k neve [Nkt. 41. § (10)]

elbirdlasa, a szulé
Szll6k sziletési neve

értesitése a felvétel kozérdek( feladat a kérelem elutasitasa
Sziil6k e-mail cime iranti kérelem ellatasa esetén a dontés jogerbre
Sziil6k telefonszdma elbiraldsanak [GDPR 6. cikk (1) e), emelkedéséig —a
A gyermek 6vodai eredményérdl, a 9.cikk (2) b)] kerelekm ellut"a5|tlasa”r|a
elldtdsaval kapcsolatos gyermek felvétele esetén vo,na’t oz? dontésrd
adatok (SN, betegsé . balvokb sz0616 hatarozatot az
specialis étrer’ld eazegesli'lgt,a's ’ Jogsza’ oyen Ovoda iratkezelési
) meghatarozott . .

hossza, hatrényos helyzet) nvilvantartasok vezeté szab.aIYzatabfm qula!Fak

p yllvantartasok vezetese szerinti megdrzési id6
Felvétellel kapcsolatos o

lejartaig

informaciok (kérelem oka,
felvétel kért id6pontja,
szobatisztasag, csoport, el6z6
intézmény)

A gyermek feletti szulGi
felligyeleti jog
gyakorlasaval
kapcsolatos informacié

A beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személyazonossagat igazolé hatdsagi igazolvanyat,
valamint a szil6 személyazonossagat és lakcimét igazold hatdsagi igazolvanyat [EMMI rendelet 20. §

(3)1.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99600020.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99600020.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1300005.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000100.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0700127.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1600150.tv
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3.2.

Adatkezelési tajékoztatd

hozzatartozordl nyilvantartott adatok

2025. szeptember 24.

Az Ovoda &ltal a tanulmanyi rendszerben a gyermekrdl, a sziil6rél és a

Személyes adat

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés id6tartama

Nkt. 41. § (2) és (9)
bekezdésében foglalt
személyes adatok

a jogszabdlyokban
meghatarozott
nyilvantartasok vezetése

jogi kotelezettség
teljesitése

[GDPR 6. cikk (1) c),
9.cikk (2) b)]

az 6évodai jogviszony
megsz(inésétdl szamitott
10 évig

[Nkt. 41. § (10)]

3.3.

Fizetéssel és szdmldzassal kapcsolatos adatok

Személyes adat

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés id6tartama

Vevl neve

Vevel cime

Vev6 addszama

Vevl bankszamlaszama

Vevl e-mail cime

Szdmla sorszama

a fizetés lebonyolitasa; a
szamla kidllitasa és
kiklildése; a szamviteli
nyilvantartasok vezetése

jogi kotelezettség
teljesitése

[GDPR 6. cikk (1) c);
Afatv. 159. § (1); 169. §
b), e), 174. §; Sztv. 12. §
(1)1

a szamla kiallitasatol
szamitott 8. év végéig
[Sztv. 169. § (2)]

3.4. SzilGi nyilatkozattétellel / kérelmekkel kapcsolatos adatok
Személyes adat Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Adatkezelés idétartama
SzUl6 neve

SzUl6 sziiletési helye

SzUl6 sziiletési ideje

Sz(l6 anyja neve

Szul6 alairasa

Gyermek neve

Gyermek sziletési helye

Gyermek sziiletési ideje

Gyermek anyja neve

Ovodai csoport neve

A nyilatkozat/kérelem
targya, tartalma

a kulonféle Ggyekben
tett szUl6i
jognyilatkozatok
érvényessége

jogi kotelezettség

[GDPR 6. cikk (1) c);
Szaztv. 4. § (4); Ptk. 6:7 §
(2)]

a nyilatkozattételtdl
szamitott 5 évig, az
altalanos elévilési idé
végéig

[Ptk. 6:22. § (1)]

3.5.
kapcsolatos adatok

Fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekkel

Személyes adat

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés id6tartama

Név

Betegség

Egészségi allapot

Megteend§ slirgGsségi
intézkedések

a gyermek biztonsagos
napkézbeni ellatasa

kozérdekd feladat
ellatasa

[GDPR 6. cikk (1) e), 9.
cikk (2) h)]

az 6évodai jogviszony
fenndllasaig
[Nkt. 72. § (1c)]
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Az Ovodan kiviili foglalkozdsokra torténd jelentkezéssel kapcsolatos adatok

Személyes adat

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés id6tartama

Gyermek neve

Részvételi szandék

a kilonféle programokon

Program neve

Program helyszine

Program id6pontja

vald részvételi szandék
el6rejelzése és
nyilvantartasa

kozérdekd feladat
ellatasa
[GDPR 6. cikk (1) e)]

a nevelési év végéig

3.7.
adatok

Az Ovodai sziinetek ideje alatti dvodai ellatas igényfelmérésével kapcsolatos

Személyes adat

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés id6tartama

Gyermek neve

Ovodai csoport neve

Szul6 alairasa

a szlinetek ideje alatti
ovodai ellatassal
kapcsolatos
igényfelmérés

kozérdekd feladat
ellatasa
[GDPR 6. cikk (1) e)]

a nevelési év végéig

3.8. Az Ovoda nyari zarva tartasa alatti 6vodai elhelyezési kérelemhez kapcsolédé
adatok
Személyes adat Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Adatkezelés idGtartama
Név
Ovodai jele

Sziiletési hely

Sziletési id6

Anyja neve

Lakcim

TAJ szam
Sz(l8/hozzatartozd
elérhet6sége

Elhelyezés id6tartama

Szul6 alairasa

a nydri sziinet ideje alatti
6vodai elhelyezés
biztositasa

kozérdekd feladat
ellatasa
[GDPR 6. cikk (1) e)]

a nevelési év végéig

3.9. Az Ovodaban készitett kép- és videdfelvételekhez kapcsolédd adatok
Személyes adat Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Adatkezelés idétartama
Kéom fénykép/videofelvétel
epmas készitése a szlil6k hozzdi4rula svodai ioavi
.. . ozzajérulas az dvodai jogviszony
tajékoztatasa . (1
,J,, ] ) [GDPR 6. cikk (1) a)] fennallasaig
céljabodl/marketing
Hang "y
célbdl
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4. Adatbiztonsagi intézkedések

4.1. Adattarolas

Az elektronikus Gton megadott és keletkezett személyes adatait az Ovoda elektronikus formatumban
a kozpontjdban talalhatd sajat szerverén, valamint a jelen pontban felsorolt adatfeldolgozasi
rendszerekben térolja. Az Ovoda a technika mindenkori fejlettségére tekintettel olyan mdszaki,
szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak védelmérdl, amely
az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak megfelel6 védelmi szintet nyujt. A
biztonsagrél szerverszintli és alkalmazasszintli védelmi eljardsokkal gondoskodik. Megfeleld
intézkedésekkel gondoskodik tovabba arrdl, hogy a személyes adatait védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen, vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, torlése, megsemmisitése, véletlen megsemmisilése, sérilése, tovabbd az alkalmazott

technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné vélasa ellen.

A papir alapu dokumentumok tarolasa zarhatd szekrényben, fizikai behatasoktdl védett helyen, az
Ovoda irattaraban torténik. Az Ovoda megfelels szervezeti és szervezési intézkedésekkel gondoskodik

arrdl, hogy a személyes adataihoz jogosulatlan személy ne férjen hozza.
Az Ovoda az adatkezelés soran az alabbi adatfeldolgozék kdzremiikodését veszi igénybe:

e A szamlazas és a pénzigyi nyilvantartasok vezetése céljabdl az SAP vallalatiranyitasi rendszert, a
keletkez6 hivatalos iratok iktatasa és nyilvantartasa céljabdl a Poszeidon elektronikus iratkezeld
rendszert zemeltet6 Campus Codeworks Zrt. (székhelye: 1117 Budapest, Hauszmann Alajos u.
3/B., adoszama: 11684057-2-43, cégjegyzékszama: 01-10-140314).

e Elektronikus kapcsolattartds céljabdl a Microsoft 365 vallalati verziéjat Gzemelteté Microsoft
Corporation magyarorszagi lednyvallalata, a Microsoft Magyarorszag Kft. (székhelye: 1031
Budapest, Graphisoft Park 3., adészama: 10836653-2-44, cégjegyzékszama: 01-09-262313).

e Az oviKRETA rendszer hasznalatanak céljabdl a rendszert izemeltetS Educational Development
Informatikai Zrt. (székhelye: 1111 Budapest, Budafoki ut 59., addszama: 25707144-2-43,
cégjegyzékszama: 01-10-140310).

e A Facebook csoportokban kozzétett felvételeket a Facebook, mint a kozdsségi platform
lzemeltetGje tarolja sajat szerverén. Az lizemeltet6 adatai: Meta Platforms Ireland Limited, 4

Grand Canal Square, Grand Canal Harbour, Dublin 2.
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4.2. Adatokhoz valo hozzaférés

e Személyes adataihoz az Ovoda vezetdje és munkatdrsai férhetnek hozzd, a munkajuk ellatasahoz
szlikséges mértékben, célhoz kototten.
e Az Ovodéban készitett és nyilvanosan kozzétett felvételekhez bérki, a zart Facebook csoportokban

kozzétett felvételekhez a csoport tobbi tagja (tobbi szUl8) is hozzaférhetnek.

4.3. Adattovabbitas

e Az Ovoda kételezd adatszolgéltatast végez a Kdznevelési Informaciés Rendszer részére (KIR). A
rendszer mikodtetGje az Oktatdsi Hivatal. Az adatkezelés célja a kdznevelésben érintettek
elektronikus nyilvantartasa.

e Személyes adatai — a célhoz kotottség megtartasaval — tovabbitasra keriilhetnek az Nkt. 41. § (5)

és (8) bekezdésében foglalt cimzettek részére is.

5. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok

Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogokkal az 1. pontban megjelolt elérhet6ségeken élhet.
Kéréseivel kdzvetleniil az Ovodahoz is fordulhat. Ha élni szeretne az alabbi jogok valamelyikével,
kérjlik, hogy azt a tarolasi id6n belil tegye meg, kiilonben csak az adatok torlésérél fogjuk tudni

tdjékoztatni.

5.1. Hozzajarulas visszavonasanak joga

A hozzajarulds alapjan kezelt személyes adatok esetében hozzajaruldsat barmikor, indoklas nélkdl
visszavonhatja. A hozzdjarulds visszavondsa nem érinti az azt megel6z8en tortént adatkezelés

jogszerliségét [GDPR 7. cikk].

5.2. Tajékoztatashoz és hozzaféréshez valo jog

T4jékoztatdst kérhet arrél, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, mely
személyes adatat, milyen jogalapon, milyen adatkezelési céllal, milyen forrasbél, és mennyi ideig
kezeljik. Hozzaférést kérhet a kezelt személyes adatokhoz, pl. masolat formajaban. A kérésnek 1

honapon belil eleget tesziink [GDPR 15. cikk].

5.3. Helyesbitéshez valé jog

Kérheti személyes adatainak helyesbitését: mddositasat, kijavitasat vagy kiegészitését. A kérésnek

haladéktalanul igyeksziink eleget tenni [GDPR 16. cikk].


https://kaposvaricampus.uni-mate.hu/gyakorl%C3%B3-%C3%B3voda-el%C3%A9rhet%C5%91s%C3%A9gek
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5.4. Torléshez és elfeledtetéshez vald jog

Kérheti személyes adatainak torlését. A kérésnek haladéktalanul igyeksziink eleget tenni, amennyiben

annak feltételei fennalnak [GDPR 17. cikk].

5.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Kérheti az adatkezelés korlatozasat [GDPR 18. cikk],

e ha azok véleménye szerint pontatlanok, nem naprakészek. Ebben az esetben az adatkezelést
felfliggesztjlik arra az id6tartamra vonatkozéan, amig ellenérizziik az adatok pontossagat.

e haazadatkezelés jogellenes, és ellenzi a személyes adatok torlését. Ebben az esetben az adatokat
zaroljuk.

e ha nincs mar sziikségiink az adatokra, de On igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez.

e ha tiltakozik az adatkezelés ellen. Ebben az esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az Egyetem jogos indokai els6bbséget élveznek-e az On jogos

indokaival szemben.

5.6. Az adathordozhatdsaghoz valé jog

On jogosult arra, hogy a hozzajarulds alapjan kezelt személyes adatairdl tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashatdé formatumban madsolatot kapjon, vagy adatainak egy madsik adatkezel6 részére

torténd kozvetlen tovabbitasat kérje. A kérésnek 1 hdnapon beliil eleget tesziink [GDPR 20. cikk].

5.7. Tiltakozashoz vald jog

On tiltakozhat a kdzérdek( feladat elldtdsa jogalapon kezelt személyes adatok kezelése ellen a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl, vagy amennyiben az adatkezelés az On akarata ellenére térténik, és
vitatja annak jogos okat. Ebben az esetben 1 hdnapon belll kivizsgaljuk, hogy a tiltakozasaban

felhozott érvek felilirjdk-e az Egyetem jogos indokait [GDPR 21. cikk].

6. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslati lehet6ségek

Az adatkezeléssel kapcsolatos problémak, észrevételek ligyében az Egyetem adatvédelmi tisztviselGje
jogosult eljarni. Kérjik, hogy els6ként neki jelezze a problémat az 1. pontban megjelolt
elérhetdségeken. A problémat a lehets leggyorsabban kivizsgaljuk, és prébdlunk megoldast talalni ra,

és kizarjuk, hogy ez a jov6ben is eléfordulhasson.
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Ha a problémdra mégsem sikerll megoldast talalni, vagy nem elégedett a megoldasi javaslatainkkal,
adatainak az el6irdsok megsértésével torténd kezelése esetén, vagy jogai érvényesitése érdekében
valasztasa szerint a lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulhat, vagy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (a tovdbbiakban: Hatdsdg) vizsgélatot

kezdeményezhet.
A Hatdsag elérhetGségei:

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszam: 06-1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

Web: www.naih.hu

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.


mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
http://www.naih.hu/

